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Wstęp 

NAJWAŻNIEJSZE INFORMACJE 

Microsoft SharePoint 2013 OneDrive to korporacyjne rozwiązanie biznesowe kierowane do 

organizacji, kto re cenią sobie najwyz szy poziom zabezpieczen  przed zarządzaniem folderami 

oraz plikami wraz z ich udostępnianiem. 
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Instalacja 

Aby zainstalowac  program na komputerze nalez y pobrac  go ze strony w zalez nos ci od wersji 

oprogramowania Windows x86 lub x64 oraz pakietu Microsoft Office: 

x32 - 

https://c2rsetup.officeapps.live.com/c2r/download.aspx?ProductreleaseID=GrooveRetail&lan

guage=pl-pl&platform=x86&token=3V9N8-W93CC-FQPB8-Y9WVF-

TVGJ3&TaxRegion=PR&Source=OLSFCRequest&version=O15GA 

x64 - 

https://c2rsetup.officeapps.live.com/c2r/download.aspx?ProductreleaseID=GrooveRetail&lan

guage=pl-pl&platform=x64&token=3V9N8-W93CC-FQPB8-Y9WVF-

TVGJ3&TaxRegion=PR&Source=OLSFCRequest&version=O15GA 

Po pobraniu przechodzimy przez proces instalacji oprogramowania. 

Zakon czenie instalacji umoz liwia połączenie synchronizacji katalogo w oraz pliko w dla 

oprogramowania OneDrive dla firm. 

 

https://c2rsetup.officeapps.live.com/c2r/download.aspx?ProductreleaseID=GrooveRetail&language=pl-pl&platform=x86&token=3V9N8-W93CC-FQPB8-Y9WVF-TVGJ3&TaxRegion=PR&Source=OLSFCRequest&version=O15GA
https://c2rsetup.officeapps.live.com/c2r/download.aspx?ProductreleaseID=GrooveRetail&language=pl-pl&platform=x86&token=3V9N8-W93CC-FQPB8-Y9WVF-TVGJ3&TaxRegion=PR&Source=OLSFCRequest&version=O15GA
https://c2rsetup.officeapps.live.com/c2r/download.aspx?ProductreleaseID=GrooveRetail&language=pl-pl&platform=x86&token=3V9N8-W93CC-FQPB8-Y9WVF-TVGJ3&TaxRegion=PR&Source=OLSFCRequest&version=O15GA
https://c2rsetup.officeapps.live.com/c2r/download.aspx?ProductreleaseID=GrooveRetail&language=pl-pl&platform=x64&token=3V9N8-W93CC-FQPB8-Y9WVF-TVGJ3&TaxRegion=PR&Source=OLSFCRequest&version=O15GA
https://c2rsetup.officeapps.live.com/c2r/download.aspx?ProductreleaseID=GrooveRetail&language=pl-pl&platform=x64&token=3V9N8-W93CC-FQPB8-Y9WVF-TVGJ3&TaxRegion=PR&Source=OLSFCRequest&version=O15GA
https://c2rsetup.officeapps.live.com/c2r/download.aspx?ProductreleaseID=GrooveRetail&language=pl-pl&platform=x64&token=3V9N8-W93CC-FQPB8-Y9WVF-TVGJ3&TaxRegion=PR&Source=OLSFCRequest&version=O15GA
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Logowanie 

JAK ZALOGOWAĆ SIĘ DO SYSTEMU 

Aby zalogowac  się do systemu nalez y w przeglądarkę internetową wpisac  adres: 

https://onedrive.host-exchange.pl 

 

 

 

W celu zalogowania wpisujemy login i hasło takie samo jak do skrzynki pocztowej, np.: 

uz ytkownik@domena.pl oraz hasło do skrzynki pocztowej. 

Po pierwszym zalogowaniu otrzymamy komunikat na przeglądarce internetowej, z e usługa jest 

w trakcie konfiguracji. Po kliku minutach zakon czenie jej zostanie potwierdzone przysłanym 

powiadomieniem otrzymanym na skrzynkę pocztową. 

PANEL ONEDRIVE 

Po zakon czeniu konfiguracji prywatnych zasobo w OneDrive dla firm będziemy mogli wejs c  na 

ich zasoby klikając na zakładkę „OneDrive” 

 

https://onedrive.host-exchange.pl/
mailto:użytkownik@domena.pl
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Przejs cie na zakładkę spowoduje wys wietlenie domys lnej listy katalogo w: 

 

 

 

SYNCHRONIZACJA Z KOMPUTEREM 

Wys wietlenie listy dostępnych foldero w oznacza rozpoczęcie procesu konfiguracji 

synchronizacji on-line z komputerem lokalnym po uprzednim zainstalowaniu oprogramowania 

zgodnie z wczes niejszymi zaleceniami. 

Aby rozpocząc  synchronizację nalez y nacisnąc  link „SYNCHRONIZUJ” w prawym go rnym roku: 
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Następnie pojawi się okno aplikacji: 

 

 

 

Naciskamy przycisk „Synchronizuj teraz” co będzie oznaczało połączenie komputera z zasobami 

OneDrive. Po zakon czeniu synchronizacji będziemy mogli uz ywac  programu w trybie on-line 

jaki i off-line. Dostęp zasobo w będzie dzięki kliknięciu w folder „OneDrive dla firm”: 
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Nadawanie uprawnien  

Nadawanie uprawnien  do foldero w lub pliko w wykonywane jest za pos rednictwem 

przeglądarki internetowej.  

Aby udostępnic  innemu uz ytkownikowi folder lub plik w zasobach na komputerze klikamy 

prawym przyciskiem myszy „Udostępnij”: 

 

 

 

Nacis niecie przycisku spowoduje otwarcie systemu w przeglądarce internetowej z oknem 

udostępniania. Aby wybrac  osobę wystarczy rozpocząc  wprowadzanie danych (imię lub 

nazwisko) osoby lub grupy kto rej chcemy udostępnic  informację: 
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Dodatkowo istnieje moz liwos c  okres lenia uprawnien  udostępnianej osobie, czy mają byc  do 

edycji czy tylko do wys wietlania. 

Nacis niecie przycisku „Udostępnij” spowoduje wysłanie powiadomienia o udostępnieniu do 

wskazanych oso b na adres email. 

 

 

 

 

 

 


