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Wstep

NAJWAZNIEJSZE INFORMACJE

Microsoft SharePoint 2013 OneDrive to korporacyjne rozwigzanie biznesowe kierowane do
organizacji, ktére cenig sobie najwyzszy poziom zabezpieczen przed zarzadzaniem folderami
oraz plikami wraz z ich udostepnianiem.
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Instalacja

Aby zainstalowa¢ program na komputerze nalezy pobra¢ go ze strony w zaleznosci od wersji
oprogramowania Windows x86 lub x64 oraz pakietu Microsoft Office:

x32 -
https://c2rsetup.officeapps.live.com/c2r/download.aspx?ProductreleaselD=GrooveRetail&lan

guage=pl-pl&platform=x86&token=3VIN8-W93CC-FQPB8-YOWVF-
TVG]3&TaxRegion=PR&Source=OLSFCRequest&version=015GA

xX64 -
https://c2rsetup.officeapps.live.com/c2r/download.aspx?Productrelease]D=GrooveRetail&lan
guage=pl-pl&platform=x64&token=3VIN8-W9I3CC-FQPB8-YOWVEF-
TVG]3&TaxRegion=PR&Source=0LSFCRequest&version=015GA

Po pobraniu przechodzimy przez proces instalacji oprogramowania.

Zakonczenie instalacji umozliwia potaczenie synchronizacji katalogéw oraz plikow dla
oprogramowania OneDrive dla firm.
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Logowanie

JAK ZALOGOWAC SIE DO SYSTEMU

Aby zalogowa¢ sie do systemu nalezy w przegladarke internetowg wpisa¢ adres:
https://onedrive.host-exchange.pl

Microsoft*
Forefront
Threat Management Gateway

Zabezpieczenia ( pokaz wyijasnienie )
O Powszechnie dostepny lub wspohzytkowany komputer
® Komputer prywatny

Domena\nazwa wytkownika:

Zaloguj

® 2009 Microsoft Corporation. Wszellie prawa zastrzezone.

W celu zalogowania wpisujemy login i hasto takie samo jak do skrzynki pocztowej, np.:
uzytkownik@domena.pl oraz hasto do skrzynki pocztowe;j.

Po pierwszym zalogowaniu otrzymamy komunikat na przegladarce internetowej, ze ustuga jest
w trakcie konfiguracji. Po kliku minutach zakoniczenie jej zostanie potwierdzone przystanym
powiadomieniem otrzymanym na skrzynke pocztowa.

PANEL ONEDRIVE

Po zakonczeniu konfiguracji prywatnych zasobéw OneDrive dla firm bedziemy mogli wejs¢ na
ich zasoby klikajac na zaktadke ,OneDrive”

% ¥ @B a=s

Kanat aktualnosci  OneDrive  Witryny TOMUSIAK Andrzej « & 2

Wyszukaj w tej witrynie 0o |
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Przejscie na zaktadke spowoduje wyswietlenie domy$lnej listy katalogow:

SharePoint Kanat aktualnosci OneDrive Witryny [EEEEHETCRITHISSEE o B4

Lg syNcHRoNIZU) o

PLIKI BIBLIOTEKA

PREEGLADANIE

OneDrive dla firm Wyszukaj w tej witrynie o) |
Dokumenty

@ nowy dokument lub przeciagnij tutaj pliki

J sharepoint

Wszystkie  ++ | Znajd piik o]
Moje dokume
4 nty v D MNazwa Zmodyfikowane Udostepnianie  Zmedyfikowane przez
Obserwowane dokumenty . . . o .
Udostepnione wszystkim ... Wczoraj o godzinie 17:28 2% J sharepoint

SYNCHRONIZACJA Z KOMPUTEREM
Wyswietlenie listy dostepnych folderé6w oznacza rozpoczecie
synchronizacji on-line z komputerem lokalnym po uprzednim zainstalowaniu oprogramowania

procesu konfiguracji

zgodnie z wcze$niejszymi zaleceniami.
Aby rozpocza¢ synchronizacje nalezy nacisna¢ link ,SYNCHRONIZU]” w prawym gérnym roku:

Kanat aktualnosci  OneDnve  Witryny J sharepoint~ £ 92
Lo SYNCHRONIZU) )
Wyszukaj w tej witrynie 0o |
Ziggnij tutaj pliki
)
Zmodyfikowane Udostepnianie Zmodyfikowane przez
..« Wczoraj o godzinie 17:28 2% J sharepoint
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Nastepnie pojawi sie okno aplikacji:

-

f& Microsoft OneDrive dla firm
""" «* "% 9

Ktora biblioteke chcesz zsynchronizowac?

https:Hunedri'l.re.hcust-exchange.plfpersnnalfw_pgd
Dokumenty beda dostepne w Eksploratorze plikow.

Zapiszemy biblioteke w tym migjscu:
ChUserstandrzej

[ Synchronizuj teraz ] [ Anuluj

Naciskamy przycisk ,Synchronizuj teraz” co bedzie oznaczato potaczenie komputera z zasobami
OneDrive. Po zakorniczeniu synchronizacji bedziemy mogli uzywac programu w trybie on-line
jaki i off-line. Dostep zasob6w bedzie dzieki kliknieciu w folder ,,OneDrive dla firm”:

Organizuj = Umiesc w
3¢ Ulubione

':i-:l; Ostatnie migjsca

j Pobrane

B Pulpit

& Onelrive dla firm
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Nadawanie uprawnien

Nadawanie uprawnien do folderéw lub plikéw wykonywane jest za posrednictwem
przegladarki internetowe;j.

Aby udostepni¢ innemu uzytkownikowi folder lub plik w zasobach na komputerze klikamy
prawym przyciskiem myszy ,Udostepnij”:

MICROAGE 2015-11-16 16:02 Folder plikdw
Otworz 30 Arkusz binarny pr... 398 KB
Otworz w nowym oknie 29 Arkusz programu ... 32 KB
& OneDrive dla firm 4 Przejdz do przegladarki
7-Zip » Kopiuj link
CRC SHA 3
‘ Skanuj za pomoca programu Microsoft Security Essentials... T ————

Naci$niecie przycisku spowoduje otwarcie systemu w przegladarce internetowej z oknem
udostepniania. Aby wybrac osobe wystarczy rozpocza¢ wprowadzanie danych (imie lub
nazwisko) osoby lub grupy ktérej chcemy udostepni¢ informacje:

Udostepnianie elementu ,MICROAGE”" x

2% Udostepniany wielu osobom

Zapros osoby

mi‘ | Moie edytowac T
MILEWSKI Arek acjonalnie).
Pokazywanie 1 wyniku
A
POKAZ OPCIE

Udostepnij Anuluj
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Dodatkowo istnieje mozliwo$¢ okreslenia uprawnien udostepnianej osobie, czy maja by¢ do
edycji czy tylko do wyswietlania.
Nacisniecie przycisku ,Udostepnij” spowoduje wystanie powiadomienia o udostepnieniu do

wskazanych os6b na adres email.

host-exchange. pl
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